Порядок 
проведения запроса предложений на право заключения договора подряда на проведение рубок лесных насаждений и договора купли – продажи древесины 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1. Настоящий порядок разработан в целях исключения коррупционной составляющей при заключении договоров подряда и договоров купли-продажи древесины, а также повышения доходов  государственного автономного учреждения Архангельской области «Единый лесопожарный центр» (далее - Учреждение) от заключения договоров купли – продажи древесины и удовлетворения потребностей Учреждения при проведении рубок.
2. Настоящий порядок распространяется на все договорные отношения, связанные с выполнением работ по проведению рубок лесных насаждений (санитарных рубок, рубок ухода и т.д.), оказанием услуг по заготовке древесины и её продаже, в которых Учреждение является заказчиком и (или) продавцом.

2. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПРЕДМЕТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.

1. Предметом запроса предложений является:


- при выполнении работ по проведению рубок (санитарных рубок, рубок ухода и т.д.) (далее работ) – стоимость заготовки 1 кубометра древесины;

- при продаже древесины от рубок (санитарных рубок, рубок ухода и т.д.) – стоимость 1 кубометра древесины.
2. Запрос предложений осуществляется отдельно по каждой делянке.
3. ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.

1. Извещение (Приложение 1) о проведении запроса предложений размещается на официальном сайте Учреждения www.elc29.ru (далее - сайт) в разделе «Информация по закупкам».

2. Извещение о проведении запроса предложений составляется на основании служебной записки руководителя подразделения, на территории которого планируется проведение работ по заготовке древесины.

3. Решение о необходимости проведения запроса предложений принимает руководитель Учреждения, в его отсутствие лицо, его замещающее.

4. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующую информацию:

- сведения о заказчике и (или) продавце (наименование, адрес, контактный телефон, электронный адрес, ФИО контактного лица);


- наименование и местоположение объекта;


- объем  работ и услуг;


- требования, предъявляемые к участнику;


- сведения о начальной максимальной цене договора (выполнения работ, оказания услуг);


- сведения о начальной минимальной цене древесины, заготавливаемой в результате выполнения работ, оказания услуг;


- сроки выполнения работ, оказания услуг;

- порядок оплаты;


- срок начала и окончания подачи заявок на участие в запросе предложений;


- время проведения оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений.
5.  Обязательными требованиями, предъявляемыми к участнику, являются:

- отсутствие проводимой процедуры ликвидации в отношении участника;


- отсутствие задолженности по обязательным платежам;


- отсутствие задолженности перед министерством природных ресурсов и лесопромышленного комплекса Архангельской области и Учреждением;


- наличие в штате специалистов (вальщиков, трактористов, операторов и т.д.);


- наличие противопожарного оборудования (не менее 1-ой мотопомпы, 10-ти лопат, 1-ой емкости объемом не менее 1-го м3);

- приобретение заготовленной в ходе выполнения работ (оказания услуг) древесины победителем запроса предложений;


- наличие регистрации на портале «ЕГАИС учета древесины и сделок с ней».
6. Наряду с предъявляемыми требованиями участник запроса предложения должен предоставить в составе заявки следующие документы:

-   копии учредительных документов;

- иные документы, предусмотренные извещением о проведении запроса предложений.

7. Начальной максимальной ценой договора является сложившаяся среднерыночная цена заготовки 1 обезличенного м3 древесины, умноженная на требуемый объем работ (услуг).

8. Начальная минимальная цена 1 м3 заготовленной древесины складывается исходя из объективных данных (породный состав насаждений, % деловой древесины, удаленность от места переработки и т.д.).
5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.

1. Извещение о проведении запроса предложений и проект договора размещаются на официальном сайте не менее чем за пять рабочих дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Подготовка извещения осуществляется руководителем подразделения, на территории которого расположены лесные насаждения, и передается в отдел лесохозяйственных работ Учреждения для проверки и размещения на официальном сайте.
2. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любое время. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения на официальном сайте, о чем направляются соответствующие уведомления всем участникам, подавшим заявки на участие в запросе предложений. 
3. Для участия в запросе предложений участник подает заявку на участие в срок и по форме (приложение 2), которые установлены извещением о проведении запроса предложений.
4. Участник вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений, которая может быть отозвана участником до окончания срока подачи заявок. Заявка на участие подается с приложением необходимых документов по адресу, указанному в извещении. 
5. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений или не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений, в протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.
6. В случае признания запроса предложений несостоявшимся, договор заключается с единственным участником, подавшим предложение.
7. В течение трёх рабочих дней с момента окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений комиссия рассматривает своевременно поданные предложения участников на предмет соответствия требованиям, установленным в извещении, оценивает и определяет победителя. 
Комиссия по рассмотрению предложений создается руководителем Учреждения и должна состоять не менее чем из 3-х сотрудников Учреждения, включая заместителя директора Учреждения по производству или лица его замещающего, сотрудника отдела юридического и кадрового обеспечения, сотрудника финансово-экономического отдела, начальника отдела материального и технического обеспечения, при необходимости – заместителя по юридическим и кадровым вопросам.
 По результатам оценки заявок на участие в запросе предложений комиссия присваивает места по степени уменьшения привлекательности заявок, начиная с самой привлекательной, и, заканчивая наименее привлекательной. Победителем запроса предложений признается участник, чьей заявке на участие в запросе предложений присвоено первое место. 
9. Решение комиссии по итогам рассмотрения, оценки и сопоставления заявок оформляется соответствующим протоколом рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений. Протокол утверждается руководителем Учреждения.
10. Первоначально при рассмотрении заявок определяется соответствие участника заявленным требованиям (наличие опыта работы, наличие квалифицированного персонала и т.д.). В случае, если по какому либо из критериев участник не предоставил информации, либо информация не соответствует заявленным требованиям, такой участник не допускается к проведению запроса предложений. Информация о допуске (не допуске) каждого из участников отражается в протоколе.
11. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, участников, допущенных к проведению запроса предложений, осуществляется с использованием следующих критериев:

- цена выполняемых работ, оказываемых услуг (без учета НДС);

- цена за 1 м3 древесины, заготовленной в результате проведения работ, оказания услуг.
При оценке и сопоставлении заявок лиц, допущенных к участию в запросе предложений, им присваиваются места в зависимости от суммы разницы между максимальной ценой договора и ценой, предложенной участником, а также разницы между ценой за 1 м3 древесины, предложенной участником, и минимальной ценой за 1 м3, установленной в извещении. 
 12. Протокол должен содержать:

- сведения о лицах, подавших заявки;

- решение о допуске лица или об отказе в допуске лица, к участию в запросе предложений с обоснованием такого решения;

- сведения об участнике, признанном победителем, которому присвоено первое место в данном запросе предложений, а также участнике, которому присвоено второе место после победителя. 
Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений составляется в одном экземпляре, подписывается всеми присутствующими членами комиссии и направляется в отдел лесохозяйственных работ для размещения на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
6. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА.

1. По итогам запроса предложений, в течение 2-х рабочих дней начиная со дня размещения протокола, победителю запроса предложений направляется для подписания проекты договоров (приложение 3,4).

2. Победитель запроса предложений в течение 5-ти рабочих дней со дня получения проектов договоров направляет в Учреждение подписанный со своей стороны договор.
3. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора, договор заключается с участником, которому присвоен второй номер. В случае отсутствия такого участника руководителем Учреждения может быть принято решение о заключении договора с иным исполнителем (подрядчиком).

4. Один экземпляр подписанного обеими сторонами договора направляется победителю запроса предложений.
8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1. Оригиналы составляемых в ходе проведения запроса предложений документов (извещения, протоколы) хранятся в Учреждении, в отделе лесохозяйственных работ.

2. Оригиналы договоров, заключенных по результатам проведения запроса предложений, хранятся в бухгалтерии Учреждения, копии в подразделениях Учреждения.

9. ПРИЛОЖЕНИЯ.

1. Форма извещения о проведении запроса предложений на выполнение работ по проведению рубок лесных насаждений (оказание услуг по заготовке древесины).
2. Форма заявки на участие в запросе предложений.

3. Проект договора подряда на проведение рубок.
4. Проект договора купли-продажи древесины.

Приложение 1
Извещение о проведении запроса предложений на выполнение работ по проведению рубок (оказанию услуг по заготовке древесины)
1. Информация о заказчике:

Наименование (подразделения) - ______________________ подразделение государственного автономного учреждения Архангельской области «Единый лесопожарный центр»;

адрес (подразделения) – __________________________________________________;

контактный телефон (подразделения) - ______________;

электронный адрес (подразделения) - _______________;

ФИО контактного лица (подразделения)- _________________________________;

2. Информация о предмете закупки:

наименование – выполнение работ по проведению рубок ___________/оказание услуг по заготовке древесины;
местоположение предмета закупки (район, лесничество, участковое лесничество, квартал, выдел, делянка и т.д.)___________________________________;
объем услуг (работ) ______________________;

3. Требования, предъявляемые к участнику:
- отсутствие проводимой процедуры ликвидации в отношении участника;

- отсутствие задолженности по обязательным платежам;

- отсутствие дебиторской задолженности перед министерством природных ресурсов и лесопромышленного комплекса Архангельской области и Учреждением;

- наличие в штате специалистов (вальщиков, трактористов, операторов и т.д.);

- наличие противопожарного оборудования (не менее: 1-ой мотопомпы, 10-ти лопат, 1-ой емкости объемом не менее 1-го м3);

- направляя заявку на участие в запросе предложений, участник выражает согласие на приобретение заготовленной в ходе выполнения работ (оказания услуг) древесины, по цене, предложенной участником не ниже цены, установленной извещением о проведении запроса предложений, в случае если он будет признан победителем запроса предложений.

4. Сведения о начальной максимальной цене договора (выполнения работ, оказания услуг) - _____________________(________________________) рублей __ коп.;

5. Сведения о начальной минимальной цене древесины, заготавливаемой в результате выполнения работ, оказания услуг -  _________________________________;

6. Сроки выполнения работ, оказания услуг -  ____________________;

7. Порядок оплаты – оплата за древесину производится до начала выполнения работ по рубкам, путем внесения предоплаты в размере 100% от суммы договора;

8. Дата начала подачи заявок на участие в запросе предложений -______________;

9. Дата окончания
подачи заявок на участие в запросе предложений -__________; 
10. Дата, место и время проведения оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений ___________________________________.
Приложение 2
Форма заявки на участие в запросе предложений.

На бланке организации


Дата исх. Номер                                                                           
                                                                                 В _________________ подразделение
ГАУ Архангельской области «ЕЛЦ»
Заявка на участие в запросе предложений 

_________________________________________

(предмет запроса предложений)

1.Общие сведения об участнике

	
	Наименование
	Сведения об участнике (заполняется участником)

	1
	Полное наименование организации
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Свидетельство о регистрации

(дата, номер, орган регистрации)
	

	4
	Местонахождение (фактический и почтовый адрес)
	

	5
	Фамилия, имя, отчество (для физического лица)
	

	6
	Паспортные данные (для физического лица)
	

	7
	Место жительства (для физического лица)
	

	8
	Телефон, факс, Е-mail
	

	9
	Банковские реквизиты (наименование банка, телефон, БИК, ИНН, КПП, к/с, р/с)
	

	10
	Руководитель: должность, фамилия, имя, отчество
	

	11
	Ответственное лицо по выполнению договора 
	

	12
	Вид системы налогообложения
	

	13
	Применение ставки НДС  (с приложением документов, подтверждающих право на применение пониженной ставки НДС)
	

	14
	Применение освобождения от НДС
	

	15 
	Опыт участника по оказанию данной услуги.
	


Изучив извещение о проведении запроса предложений _____________________________________________________________________________, 

                                                             (предмет запроса предложений)

мы нижеподписавшиеся, _______________________________________________________, 

                                      (наименование участника в процедуре запроса предложений с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

в лице _________________________________________________________________, 

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица))
сообщаем о согласии участвовать  в запросе предложений, и предлагаем выполнить работы (оказать услуги) в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса предложений.

Предлагаемая нами цена выполнения работ (оказания услуг) _________ (__________________________) руб .

Предлагаемая нами цена 1 м3 древесины, заготовленной в результате выполнения работ (оказания услуг) _________ (__________________________) руб .

В цену включены все затраты, связанные с выполнением заказа.
 1. Мы ознакомлены с информацией, содержащейся в извещении о проведении запроса предложений, влияющей на стоимость товаров, работ, услуг, и не имеем к ней претензий.

2. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг (выполнение работ), которые должны быть осуществлены в соответствии с предметом запроса предложения, данные услуги (работы) будут в любом случае оказаны (выполнены) в полном соответствии с требованиями извещения о проведении запроса предложений, в пределах предлагаемой нами стоимости договора.

3. Если наше предложение, изложенное выше, будет принято, мы берем на себя обязательство выполнить работы (оказать услуги) в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса предложений.

4. Настоящей заявкой на участие в запросе предложений сообщаем, что в отношении _____________________________________________________________________________

(наименование участника запроса предложений)

не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 (двадцать пять) % балансовой стоимости активов участника в запросе предложений по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
5. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в запросе предложений информации и подтверждаем право заказчика не противоречащее требованию формирования равных для всех претендентов на участие в запросе предложений условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке на участие в запросе предложений юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

6. В случае признания нас победителями запроса предложений и принятия решения о заключении с нами договора, мы подтверждаем право заказчика не противоречащее требованию формирования равных для всех претендентов на участие в запросе предложений условий, запрашивать информацию в банке или иной кредитной организации о подлинности банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений/исполнения контракта.

7. В случае, если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательства подписать договор на оказание услуг (выполнение работ) в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса предложений и условиями нашего предложения.

8. В случае признания нас победителями и заключения договора на выполнение работ, оказание услуг обязуемся приобрести заготовленную древесину по цене предложенной нами. 

9. К настоящей заявке на участие в запросе предложений прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе предложений, согласно описи  на _____ стр.

Руководитель организации/

уполномоченный представитель    _____________________________(Фамилия И.О.)       



                                                    (подпись)
